碩士班同學，你好
申請論文口試和離校的詳細流程，請您按照以下說明和時間表進行辦理。
[bookmark: _GoBack]
1、 論文題目申報(碩二上完成。)
1. 符合申報資格之學生於網路申報論文題目，
2. 網頁路徑為本校首頁登入iNCCU愛政大/校務系統Web入口/
學生資訊系統/研究生申報論文題目/。
3. 申報流程：學生於網路申報論文題目→列印紙本→送指導教授簽名→送系所確認→系所彙整送註冊組系所承辦人。
4. 沒有申報論文題目者，無法申請口試。

2、 Turnitin比對系統註冊 
(系辦已於112.02.22完成統一註冊，忘記申請同學請個別來信)
111-2欲口試的同學，請填寫口試意願調查表後通知助教。https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScaHyP8vVRzF7X4RU7i6ciKPaG8fEztDfbxHyM55TbX0tXlRw/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0 ，
系辦完成Turnitin註冊後，系統將發確認信給你們，請你們收到後立即開通

三、口試程序
1. 修課查核：請確認修課是否符合本系的修業規定(網站有修業規定)。修課不符合修業規定者，無法申請口試。
2. 申報英檢成績：將英檢成績單正本+碩士班英語檢定申請表  (國貿系網頁下載)繳交至系辦，英檢沒有達到門檻者，無法申請口試。
PS:109.09.24系務會議通過，若未通過英檢門檻，需檢附一次考試證明後，至外文中心補修課程,修習完畢請提供成績到系辦認證(依照不同的英檢成績有不同規定的修課數，細節請洽系辦)
3. 學位考試申請書：一律採線上申報:請至iNCCU/校務系統Web版入口/校務資訊系統/學生資訊系統/學術服務/學位考試申請系統/進行個人化檢核，在完成資料填報後列印申請表單，指導教授簽名後送交系辦。若題目變動與申報時已不一致，將無法完成上述步驟，請來信ennvy@nccu.edu.tw，告知正確的中文/英文題目，系辦將於後台協助修改後即可印出申請書。
4. Turnitin論文比對：請印出有比對數值那頁，學生、指導教授均需簽名(圖書館網站有教怎麼比對)
5. 將簽完名之學位考試申請書+Turnitin比對表送交系辦
6. 系辦將確認修課符合本系修業規定後，即送交註冊組 。
7. 上述表單最遲須在當學期學位考試截止日之前送達註冊組(111-2截止期限為112年6月8日)。超過該日請於下一個學期再申請口試。
8. 
	實體口試版

	9. 至系辦跟工讀生預約口試教室
(口試季教室很容易撞期，確定日期立刻借)

	10. 【很重要立刻填寫】確定教室、口委後立刻填寫google 表單，沒有填就無法製作口試文件https://docs.google.com/forms/d/1LDDtWurAXPF9qHCiHdItM-Kc8xPay0LrvY2FyVQfGeE/edit

	11. 若有需要請跟助教預約領取口委邀請函，並將邀請函與口試本一同寄給口委。

	12. 口試當天請先至系辦
a. 借用教室鑰匙
b. 領取口試文件
c. 口試費一律由系辦造冊撥付至口委帳戶。

	13. 口試結束後，將完成簽名的書面文件繳回系辦

	14. 【新制】填寫出口調查問卷以及通訊錄更新後得以至系辦領取主任簽完名的【口委簽名頁】。


15. 口試成績須112.07.31送達註冊組，因有諸多行政程序，請勿拖到最後一天。

四、離校流程
(1)口委簽名頁放進論文裡面印製，至少印製三本，圖書館兩本+系辦一本。
(2)論文電子檔上傳以及紙本裝訂規定請詳圖書館網頁。
(3)登入INCCU畢業離校檢核系統列印離校程序單。
(4)電子論文(不加密)EMAIL至ennvy@nccu.edu.tw 
(5)新必繳文件:碩博士學生電子論文學術品質同意書填寫後給指導教授簽名，併同繳交到註冊組
(6) 將離校程序單拿至系辦蓋章，並依照程序單上完成各單位蓋章後送交註冊組領畢業證書。
A. 不延畢者(請直接於【口試成績單】上勾選不要延畢): 須於口試完成下一個學期開始的一個月內跑完離校流程。
B. 延畢者(請直接於【口試成績單】上勾選要延畢): 欲畢業的那個學期結束前請填妥畢業意願調整書，送達註冊組後三天後，即可開通畢業離校檢核系統權限，依照上述離校流程完成程序。

Q&A
1. 尚未申報論文題目可不可以申請口試?
A:不行。要先申報論文題目，才能申請口試

2.若你申請口試時發現論文題目與當初申報時不一樣如何處理?
 A:系統填寫口試申請前，請先來信告知，須提供學號、姓名、正確的中文題目、英文題目(如果有) 。修改後我會回信，你們便可於系統上確認並將口試申請表印出給指導教授簽名。

3.若口試當天論文題目仍有更動怎麼辦?
 A:直接於【口試成績單】上修正，並請指導教授於空白處簽名

4.口試後沒有要馬上畢業怎麼處理?
A:口試成績單上有一欄 “是否延畢” ，直接勾是，然後簽名即可

5.延畢回來如何辦理畢業流程?
A:要畢業的那個學期結束前，填寫畢業意願調整書(註冊組下載)，所有該簽的簽完後，送到註冊組，三天後便可使用INCCU畢業離線檢核系統並印出離校檢核單報流程。

6. 系上有沒有規定Turnitin比對系統的上限比例?
A:系上沒有規定，只要你們的指導教授同意並且願意簽名即可

7.修課不符合修業規定或英檢沒有通過(也沒有修替代課程)，是否有其他的辦法申請論文口試?
A:沒有

8.本學期111-2能不能採視訊口試?
A:不能

9.111-2口試申請表送達註冊組的最後日期，超過這個日期怎辦?
A:112.06.08。逾此日期請在112.08.01後完成註冊並於線上重新提出口試申請。

10.這個學期口試成績單送達註冊組的最後日期，超過這個日期怎辦?
A:112.07.31。逾此日期請在08.01後完成註冊並於線上重新提出口試申請。

11.若本學期已提交口試申請，但論文趕不出來無法口試怎辦?
A:一旦確定無法於當學期完成，請立即通知系辦，系辦需上簽撤銷口試申請。待論文完成且指導教授同意口試時，請完成註冊並於線上重新提出口試申請。

12.若本學期的修課成績不及格，造成不符合修業規定或者修課總學分不足，但是口試已經完成怎麼辦?
A:口試不算，需再重新口試一次

